
 
ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΦΩΝ 

Σελίδα 1 από 10 

 

 
 

  
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ  ΕΡΓΑ΢ΙΑ: 

Ν. ΦΩΚΙΔΑ΢ “Απομαγνηηοθώνηζη πρακηικών ζσνεδριάζεων. 

ΔΗΜΟ΢ ΔΕΛΦΩΝ Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ και επιηροπών ” Σήξεζε 

Δ/Ν΢Η ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ πξαθηηθώλ (καγλεηνθσλήζεηο, απνκαγλεηνθσλήζεηο, 

ΣΜΗΜΑ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΠΟΛΙΣΙΚΩΝ 
ΟΡΓΑΝΩΝ ΣΟΤ ΔΗΜΟΤ ΚΑΙ 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢  

ζειηδνπνίεζε, βηβιηνδεζία) θαη ειεθηξνληθή ππνζηήξημε 
ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, ηνπ 
Γήκνπ Γειθώλ 

Σαρ. Γ/λζε: Ρήγα Κνληνξήγα 12  

T.K. : 331 00, Άκθηζζα  

ΣΗΛ: 2265079144   

FAX: 2265079230  

                  Προϋπολογιζμός: 12.400,00 € ΜΔ Φ.Π.Α. 

  
  

 
 
 

 
 
 
 
 
 

ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢ 12.400,00 € ΜΕ Φ.Π.Α. 
 
 
ΠΕΡΙΕΥΟΜΕΝΑ 
 

1 Σετνική Περιγραθή 

2 Σιμολόγιο Μελέηης 

3 ΢σγγραθή Τποτρεώζεων 

4 Προϋπολογιζμός Μελέηης 

 
  

Σήξεζε πξαθηηθώλ (καγλεηνθσλήζεηο, απνκαγλεηνθσλήζεηο, ζειηδνπνίεζε, 
βηβιηνδεζία) θαη ειεθηξνληθή ππνζηήξημε ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ 

΢πκβνπιίνπ, ηνπ Γήκνπ Γειθώλ. 

 
CPV: 79550000-4 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ  ΕΡΓΑ΢ΙΑ: 

Ν. ΦΩΚΙΔΑ΢ “Απομαγνηηοθώνηζη πρακηικών ζσνεδριάζεων. 

ΔΗΜΟ΢ ΔΕΛΦΩΝ Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ και επιηροπών ” Σήξεζε 

Δ/Ν΢Η ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ πξαθηηθώλ (καγλεηνθσλήζεηο, απνκαγλεηνθσλήζεηο, 

ΣΜΗΜΑ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΠΟΛΙΣΙΚΩΝ 
ΟΡΓΑΝΩΝ ΣΟΤ ΔΗΜΟΤ ΚΑΙ 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢  

ζειηδνπνίεζε, βηβιηνδεζία) θαη ειεθηξνληθή ππνζηήξημε 
ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, ηνπ 
Γήκνπ Γειθώλ 

Σαρ. Γ/λζε: Ρήγα Κνληνξήγα 12  

T.K. : 331 00, Άκθηζζα  

ΣΗΛ: 2265079144   

FAX: 2265079230  

                  Προϋπολογιζμός: 12.400,00 € ΜΔ Φ.Π.Α. 

 
 

Σ Ε Υ Ν Ι Κ Η  Π Ε Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η   
 

Με ηελ παξνύζα κειέηε πξνβιέπεηαη ε αλάζεζε ησλ εξγαζηώλ - καγλεηνθσλήζεηο, 
απνκαγλεηνθσλήζεηο, ζειηδνπνίεζε, βηβιηνδεζία ησλ πξαθηηθώλ θαη ηελ ειεθηξνληθή ππνζηήξημε 
ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, ηνπ Γήκνπ Γειθώλ από ηελ ππνγξαθή ηεο 
ζύκβαζεο έως και δσο έηη. 

Η εξγαζία ζα γίλεη από Φπζηθά ή Ννκηθά Πξόζσπα πνπ κπνξνύλ λα αληαπνθξηζνύλ ζηελ 
πξαγκαηνπνίεζή ηεο. 

Η εξγαζία απνκαγλεηνθώλεζεο ησλ πξαθηηθώλ, ζα πξέπεη λα γίλεη ζύκθσλα κε ηελ παξνύζα 
κειέηε θαη ηηο αλάγθεο ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ. 

Αλαιπηηθά:   

1. Ο αλάδνρνο πνπ ζα επηιεγεί ζα πξέπεη, λα δηαζέηεη πιήξε ειεθηξνληθό εμνπιηζκό πξνεγκέλεο 
ηερλνινγίαο θαη ηθαλά ζηειέρε, ώζηε ηα πξαθηηθά λα απνδίδνληαη κε ηελ κεγαιύηεξε δπλαηή 
πηζηόηεηα.  

2. Γηα θάζε ζπλεδξίαζε ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, ηνπ Γήκνπ Γειθώλ πξέπεη λα γίλεηαη 

α) Ηρνγξάθεζε αλεμαξηήησο ώξαο. 

β) Απνκαγλεηνθώλεζε - ειεθηξνληθή επεμεξγαζία θαη επηκέιεηα ηνπ θεηκέλνπ ζειίδαο Α4. Η 
θάζε απνκαγλεηνθσλεκέλε ζειίδα ζα πξέπεη λα έρεη γξακκαηνζεηξά calibri κέγεζνο 11, 
γξακκέο αλά ζειίδα 35 (ζπκπεξηιακβαλνκέλσλ ησλ θελώλ γξακκώλ) θαη πεξηζώξηα: αξηζηεξά 
- δεμηά 2 cm θαη πάλσ - θάησ 2cm. 

γ)Δθηύπσζε ησλ πξαθηηθώλ κε εθηππσηέο Laser, πςειήο αλάιπζεο θαη ραξηί ιεπθό 80 gr, γηα 
ηελ άςνγε εκθάληζή ηνπο. 

δ)Αλαπαξαγσγή πξαθηηθώλ κε θσηναληηγξαθηθά κεραλήκαηα πςειήο απόδνζεο θαη 
βηβιηνδεζίαο. 

ε)Αξίζκεζε θαηά ζπλεδξίαζε ζε ζπλεξγαζία κε ηνλ Πξόεδξν ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ  θαη 
ζπξξαθή όισλ ησλ ζειίδσλ ζε μερσξηζηό ηεύρνο, κε ηνλ αληίζηνηρν αξηζκό θάζε ζπλεδξίαζεο 
κε εκεξνκελία. Σν εμώθπιιν ζα είλαη έγρξσκν θαη ζα ππάξρεη ην ινγόηππν ηνπ Γήκνπ καο θαη 
κε δηαθάλεηεο εκπξόο - πίζσ 

3. Ο κεηνδόηεο είλαη ππνρξεσκέλνο λα παξαδίδεη ζηελ ππεξεζία καο ην αξγόηεξν ζε δηάζηεκα 
δέθα (10) εκεξνινγηαθώλ εκεξώλ από ηελ επνκέλε εκέξα ηεο ζπλεδξίαζεο, ζηηο παξαθάησ 
κνξθέο αληίγξαθα ησλ πξαθηηθώλ αλά ζπλεδξίαζε ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ: 5 Αληίγξαθα + 
2 Cd Αλά ΢πλεδξία 



 
ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΦΩΝ 

Σελίδα 3 από 10 

 

4. ΢ε έλα(1) κήλα κεηά ην ηέινο ηεο ζύκβαζεο θαη θπξίσο πξηλ ηελ νιηθή εμόθιεζε ηεο δαπάλεο 
ζα βηβιηνδεηεζνύλ θαη ζα παξαδνζνύλ  ζε ζθιεξόδεην/νπο ηόκνο/νπο (όρη ζπηξάι) κε 
ζπλζεηηθό δέξκα όια ηα από-καγλεηνθσλεκέλα θείκελα-πξαθηηθά.  

5. ΢ηελ πεξίπησζε πνπ ν Γήκνο Γειθώλ, δεηήζεη ηελ έθδνζε πξαθηηθώλ κηαο επείγνπζαο 
ζπλεδξίαζεο, ε αληαπόθξηζε ηνπ αλαδόρνπ ζα πξέπεη λα είλαη άκεζε, θαη απηά λα 
δηεθπεξαηώλνληαη θαηά πξνηεξαηόηεηα θαη ζε ζύληνκν δηάζηεκα.  

6. Η ερνγξάθεζε ησλ ΢πλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ ηνπ Γήκνπ Γειθώλ ζα 
πξαγκαηνπνηείηαη κε ηα ζπλεδξηαθά κηθξόθσλα ησλ αηζνπζώλ ζπλεδξηάζεσλ θαη αλ απηά δελ 
ιεηηνπξγνύλ ηόηε ππνρξενύηαη λα δηαζέηεη  αλάινγν εμνπιηζκό ν αλάδνρνο. 

Οη ηηκέο πνπ ζα ρξεζηκνπνηεζνύλ γηα θάζε  εξγαζία πξνβιέπνληαη ζην ηηκνιόγην κειέηεο. 
Οη εξγαζίεο είλαη πξνϋπνινγηζκνύ 12.400,00 € καδί κε ην Φ.Π.Α. θαη ππάξρεη πίζησζε πνζνύ 
16.181,20 επξώ ζηνλ πξνϋπνινγηζκό ηνπ Γήκνπ Γειθώλ 2020 κε θσδηθό Κ.Α. 00-6131.002  
γηα “Απομαγνηηοθώνηζη πρακηικών ζσνεδριάζεων Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ και 
επιηροπών” ε νπνία ζα θαηαλεκεηζεί σο πνιπεηήο δαπάλε ζηνπο πξνϋπνινγηζκνύο θαη ηνπ 2021 
θαη 2022, σο εμεο 
  

ΕΣΟ΢ ΠΟ΢Ο 

2020 2.976,00 

2021 5.952,00 

2022 3.472,00 

 12.400,00 

 
Υρόνος περαίωζης: 2 Έηη. 
   
  

 
 

ΣΥΝΤΑΦΘΗΚΕ 

  
 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 
Άμφισσα 09.07.2020  Άμφισσα 09.07.2020 

 

 

Εσσταθία Καρανάσοσ 
Αν. προϊσταμένη Τμ. Πολ. Οργάνων & 

Διοικ. Μεριμνας 
 
 

 

 

 
 

 

 

Ιωάννης Παπαϊωάννοσ 
Προϊστάμενος Δνσης 

Διοικητικών Υπηρεσιών   
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ  ΕΡΓΑ΢ΙΑ: 

Ν. ΦΩΚΙΔΑ΢ “Απομαγνηηοθώνηζη πρακηικών ζσνεδριάζεων. 

ΔΗΜΟ΢ ΔΕΛΦΩΝ Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ και επιηροπών ” Σήξεζε 

Δ/Ν΢Η ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ πξαθηηθώλ (καγλεηνθσλήζεηο, απνκαγλεηνθσλήζεηο, 

ΣΜΗΜΑ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΠΟΛΙΣΙΚΩΝ 
ΟΡΓΑΝΩΝ ΣΟΤ ΔΗΜΟΤ ΚΑΙ 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢  

ζειηδνπνίεζε, βηβιηνδεζία) θαη ειεθηξνληθή ππνζηήξημε 
ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, ηνπ 
Γήκνπ Γειθώλ 

Σαρ. Γ/λζε: Ρήγα Κνληνξήγα 12  

T.K. : 331 00, Άκθηζζα  

ΣΗΛ: 2265079144   

FAX: 2265079230  

                  Προϋπολογιζμός: 12.400,00 € ΜΔ Φ.Π.Α. 

 
 

 
Σ Ι Μ Ο Λ Ο Γ Ι Ο  Μ Ε Λ Ε Σ Η ΢  

 
Οη εξγαζίεο, Ηρνγξάθεζε ζπλεδξηάζεσλ, Απνκαγλεηνθώλεζε, δαθηπινγξάθεζε & ειεθηξνληθή 
επεμεξγαζία πξαθηηθώλ ζπλεδξηάζεσλ, Φσηναληίγξαθα Πξαθηηθώλ ζπλεδξηάζεσλ, Βηβιηνδεζία 
αλά ζπλεδξίαζε  (΢πηξάι), Βηβιηνδεζία Πξαθηηθώλ ζπλεδξηάζεσλ (Σόκνη ΢θιεξόδεηνη), CD 
Πξαθηηθώλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ ηνπ Γήκνπ Γειθώλ ζα θνζηνινγνύληαη 
ανά ώρα ζσνεδρίαζης(Μ.Ο. 5 ώρες) κε θόζηνο αλά ώξα 40,00 εσρώ ζσν ΦΠΑ 24%. 

 
    

 

 

ΣΥΝΤΑΦΘΗΚΕ 

  

 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

 

Άμφισσα 09.07.2020  Άμφισσα 09.07.2020   
 
 

Εσσταθία Καρανάσοσ 
Αν. προϊσταμένη Τμ. Πολ. Οργάνων & 

Διοικ. Μεριμνας 
 
 

 
 

 
 

 
 

Ιωάννης Παπαϊωάννοσ 
Προϊστάμενος Δνσης 

Διοικητικών Υπηρεσιών   
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ  ΕΡΓΑ΢ΙΑ: 

Ν. ΦΩΚΙΔΑ΢ “Απομαγνηηοθώνηζη πρακηικών ζσνεδριάζεων. 

ΔΗΜΟ΢ ΔΕΛΦΩΝ Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ και επιηροπών ” Σήξεζε 

Δ/Ν΢Η ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ πξαθηηθώλ (καγλεηνθσλήζεηο, απνκαγλεηνθσλήζεηο, 

ΣΜΗΜΑ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΠΟΛΙΣΙΚΩΝ 
ΟΡΓΑΝΩΝ ΣΟΤ ΔΗΜΟΤ ΚΑΙ 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢  

ζειηδνπνίεζε, βηβιηνδεζία) θαη ειεθηξνληθή ππνζηήξημε 
ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, ηνπ 
Γήκνπ Γειθώλ 

Σαρ. Γ/λζε: Ρήγα Κνληνξήγα 12  

T.K. : 331 00, Άκθηζζα  

ΣΗΛ: 2265079144   

FAX: 2265079230  

                  Προϋπολογιζμός: 12.400,00 € ΜΔ Φ.Π.Α. 

 
 

΢ Τ Γ Γ Ρ Α Φ Η  Τ Π Ο Υ Ρ Ε Ω ΢ Ε Ω Ν  
 
 
 
Άξζξν 1ν Αληηθείκελν ζπγγξαθήο 

Η παξνύζα ζπγγξαθή ππνρξεώζεσλ αθνξά, ηελ εξγαζία ηήξεζεο πξαθηηθώλ 
(καγλεηνθσλήζεηο, απνκαγλεηνθσλήζεηο, ζειηδνπνίεζε, βηβιηνδεζία) θαη ηελ ειεθηξνληθή 
ππνζηήξημε ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ, ηνπ Γήκνπ Γειθώλ από ηελ 
ππνγξαθή ηεο ζύκβαζεο έως και δσο έηη. 

Οηθνλνκηθά ζηνηρεία 
Σν ύςνο ηεο πξνϋπνινγηζζείζαο ζπλνιηθήο δαπάλεο είλαη 12.400,00€ επξώ 

ζσμπεριλαμβανομένοσ Φ.Π.Α.24% θαη ζα βαξύλεη ηνλ πξνϋπνινγηζκό νηθνλνκηθώλ εηώλ  
2020,2021 θαη 2022 κε Κ.Α. 00-6131.002  όπνπ πξνβιέπεηαη ζρεηηθή πίζησζε. 
 
Άξζξν 2ν Ιζρύνπζεο δηαηάμεηο 

Η εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο δηέπεηαη από ηηο δηαηάμεηο: 
1. Σν Ν. 4412/2016 ( ΦΔΚ 147/Α’/8-8-2016) «Γεκόζηεο ΢πκβάζεηο Έξγσλ, Πξνκεζεηώλ θαη 

Τπεξεζηώλ (πξνζαξκνγή ζηηο Οδεγίεο 2014/24/ΔΔ θαη 2014/25/ΔΔ)»  
2. Σηο δηαηάμεηο ηνπ Ν. 3852/2010 «Πξόγξακκα Καιιηθξάηεο», όπσο ηξνπνπνηήζεθε θαη ηζρύεη.  
3. Σηο δηαηάμεηο ηνπ Ν. 3463/2006 «Κύξσζε ηνπ Κώδηθα Γήκσλ θαη Κνηλνηήησλ», όπσο 

ηξνπνπνηήζεθε θαη ηζρύεη.  
4. Σηο δηαηάμεηο ηνπ Ν. 3731/2008, άξζξν 20 παξ. 13, πνπ ζπκπιεξώλεη ηνλ Κώδηθα Γήκσλ θαη 

Κνηλνηήησλ.  
5. Σηο δηαηάμεηο ηνπ Ν. 4013/11: «΢ύζηαζε εληαίαο Αλεμάξηεηεο Αξρήο Γεκνζίσλ ΢πκβάζεσλ θαη 

Κεληξηθνύ Ηιεθηξνληθνύ Μεηξώνπ Γεκνζίσλ ΢πκβάζεσλ» όπσο ηξνπνπνηήζεθε θαη ηζρύεη.  
 

Άξζξν 3ν ΢πκβαηηθά  ζηνηρεία 
Σα ζπκβαηηθά ζηνηρεία ηεο εξγαζίαο είλαη: 
1. ΢ύκβαζε 
2. Γηαθήξπμε δεκνπξαζίαο  
3. ΢πγγξαθή ππνρξεώζεσλ  
4. Σερληθή πεξηγξαθή  
5. Πξνϋπνινγηζκόο θαη ηηκνιόγην ηεο πξνζθνξάο ηνπ Αλαδόρνπ    
 



 
ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΦΩΝ 

Σελίδα 6 από 10 

 

 
Άξζξν 4ν Κξηηήξην Αλάζεζεο – Αλάδεημε Αλαδόρνπ 
Η αλάζεζε εθηέιεζεο ηεο ππεξεζίαο απηήο ζα πξαγκαηνπνηεζεί, κεηά από Πξόζθιεζε 
Δθδήισζεο Δλδηαθέξνληνο θαη ζπιινγή πξνζθνξώλ κε θξηηήξην θαηαθύξσζεο ηελ πιένλ 
ζπκθέξνπζα από νηθνλνκηθή άπνςε πξνζθνξά απνθιεηζηηθά βάζεη ηηκήο (ρακειόηεξε ηηκή), 
όπσο νξίδεηαη ζην άξζξα 86 ηνπ Ν.4412/2016. Η θαηαθύξσζε ηνπ αληηθεηκέλνπ ηεο παξνρήο 
ππεξεζίαο ζην κεηνδόηε ζα γίλεη κε απόθαζε Γεκάξρνπ. 
 
Άξζξν 5ν Υξόλνο Δθηέιεζεο ηεο εξγαζίαο  

Οη εξγαζίεο - ππεξεζίεο ζα εθηειεζηνύλ γηα δηάζηεκα δύν (2) εηώλ. Με αηηηνινγεκέλε 
απόθαζε ηεο αλαζέηνπζαο αξρήο, ύζηεξα από εηζήγεζε ηεο ππεξεζίαο πνπ δηνηθεί ηε ζύκβαζε, ε 
ζπλνιηθή δηάξθεηα ηεο ζύκβαζεο κπνξεί λα  παξαηείλεηαη κέρξη ην 50% απηήο, ύζηεξα από 
ζρεηηθό αίηεκα ηνπ αλαδόρνπ πνπ ππνβάιιεηαη πξηλ από ηε ιήμε ηεο δηάξθεηάο ηεο, ζε 
αληηθεηκεληθά δηθαηνινγεκέλεο πεξηπηώζεηο πνπ δελ νθείινληαη ζε ππαηηηόηεηα ηνπ αλαδόρνπ. Αλ 
ιήμεη ε ζπλνιηθή δηάξθεηα ηεο ζύκβαζεο, ρσξίο λα ππνβιεζεί εγθαίξσο αίηεκα παξάηαζεο ή, αλ 
ιήμεη ε παξαηαζείζα, θαηά ηα αλσηέξσ, δηάξθεηα, ρσξίο λα ππνβιεζνύλ ζηελ αλαζέηνπζα αξρή 
ηα παξαδνηέα ηεο ζύκβαζεο, ν αλάδνρνο θεξύζζεηαη έθπησηνο (άξζξν 217 παξ.2 ηνπ 
Ν.4412/16). 
 
Άξζξν 6ν Τπνρξεώζεηο ηνπ αλαδόρνπ 

Ο Αλάδνρνο είλαη ππνρξεσκέλνο λα εθηειέζεη άκεζα ηηο ππεξεζίεο όπσο απηέο αλαιπηηθά 
αλαθέξνληαη ζηελ παξνύζα Σερληθή Πεξηγξαθή. Να δηαζέηεη αλάινγε ή παξόκνηα εκπεηξία θαη αλ 
ρξεζηκνπνηεί πξνζσπηθό λα είλαη έκπεηξν θαη εθπαηδεπκέλν. Να έρεη δηάξζξσζε θαη νξγάλσζε 
ηθαλή λα παξέρεη εξγαζία θαηά ηξόπν ππεύζπλν απξόζθνπην θαη απνηειεζκαηηθό πνπ λα 
πηζηνπνηείηαη αλάινγα κε ηελ πξνζθνξά ηνπ.  

Οη πνζόηεηεο επεκβάζεσλ ηεο πξνζκέηξεζεο έρνπλ ππνινγηζηεί θαη' εθηίκεζε. Ο αλάδνρνο ζα 
θάλεη ηηο απαξαίηεηεο ζύκθσλα κε ηηο αλάγθεο επεκβάζεηο, κε ηελ ηηκή ηεο πξνζθνξάο ηνπ κέρξη 
εμάληιεζεο ηνπ ζπκβαηηθνύ πνζνύ. 

Ο αλάδνρνο έρεη απνθιεηζηηθά θαη εμνινθιήξνπ ηηο επζύλεο ηνπ εξγνδόηε γηα ην θαηά ηελ 
εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο απαζρνινύκελν πξνζσπηθό (αζθάιηζε θιπ). 

Καηά ηελ εθηέιεζε ηεο ζύκβαζεο ν αλάδνρνο ηεξεί ηηο ππνρξεώζεηο ζηνπο ηνκείο ηνπ 
πεξηβαιινληηθνύ, θνηλσληθναζθαιηζηηθνύ θαη εξγαηηθνύ δηθαίνπ, πνπ έρνπλ ζεζπηζζεί κε ην δίθαην 
ηεο Έλσζεο, ην εζληθό δίθαην, ζπιινγηθέο ζπκβάζεηο ή δηεζλείο δηαηάμεηο πεξηβαιινληηθνύ, 
θνηλσληθναζθαιηζηηθνύ θαη εξγαηηθνύ δηθαίνπ.  

Η παξαιαβή ησλ πξόρεηξσλ πξαθηηθώλ ζα γίλεηαη ην αξγόηεξν ζε δηάζηεκα δέκα (10) 
ημερολογιακών ημερών από ηελ επνκέλε εκέξα ηεο ζπλεδξίαζεο.  

Δάλ θαηά ηελ παξαιαβή, δηαπηζησζεί απόθιηζε από ηηο ζπκβαηηθέο πξνδηαγξαθέο, ν αλάδνρνο 
νθείιεη λα πξνβεί ζε άκεζε αληηθαηάζηαζε ηεο ηπρόλ αθαηάιιειεο πνζόηεηαο. Δάλ ν αλάδνρνο 
δελ πξνβεί κέζα ζε πέληε (5) εκεξνινγηαθέο εκέξεο από ηελ εηδνπνίεζε ηνπ ζε αληηθαηάζηαζε 
ηεο, ν Γήκνο δηθαηνύηαη θαηά ηελ θξίζε ηνπ λα πξνβεί ζηελ απόξξηςε ησλ παξαιακβαλνκέλσλ 
εηδώλ ή ζηε κείσζε ηνπ ηηκήκαηνο. 

΢ε πεξίπησζε θζνξάο ή θαηαζηξνθήο ηνπ CD θαηά ηε καγλεηνθώλεζε ηεο ζπλεδξίαζεο ηνπ 
Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, δύλαηαη θαηά ηελ θξίζε ηνπ αξκνδίνπ νξγάλνπ ηνπ Γήκνπ λα επηβιεζεί 
πξόζηηκν ζηνλ πξνκεζεπηή, ην νπνίν ζα θαηαβάιιεη ζην Γήκν σο απνδεκίσζε γηα ηε βιάβε πνπ 
ηνπ πξνθάιεζε από ηελ κε ηήξεζε ησλ πξαθηηθώλ. 

Γηα ηελ θάιπςε ηπρώλ δαπαλώλ ρξεζηκνπνηείηαη ε εγγύεζε θαιήο εθηέιεζεο ηνπ αλαδόρνπ. 
Ο αλάδνρνο ππνρξενύηαη, ζηελ άξηζηε εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο γηα ηελ καγλεηνθώλεζε, 

απνκαγλεηνθώλεζε, ζειηδνπνίεζε θαη βηβιηνδεζία ησλ πξαθηηθώλ, ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ 
Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ ηνπ Γήκνπ Γειθώλ θαη γηα ην ιόγν απηό, ηελ άξηζηε εθηέιεζε ηεο 
εξγαζίαο, νθείιεη λα ιακβάλεη θάζε πξόζθνξν κέζν γηα ηελ επίηεπμε ηεο. 

Ο αλάδνρνο, όηαλ ππνγξαθεί ε ζύκβαζε, ππνρξενύηαη λα εθηειεί ηηο ζρεηηθέο παξαγγειίεο 
θαηόπηλ εληνιήο από ηνλ Πξόεδξν ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ. 
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Άξζξν 7ν Τπνρξεώζεηο ηνπ θνξέα 

Δίλαη ππνρξεσκέλνο γηα ηελ παξνρή όισλ ησλ κέζσλ θαη ζηνηρείσλ ηα νπνία είλαη απαξαίηεηα 
γηα ηελ πινπνίεζε ηεο αλαηηζέκελεο εξγαζίαο.  
 
Άξζξν 8ν Αλώηεξε βία 

Ο αλάδνρνο πνπ επηθαιείηαη αλσηέξα βία ππνρξενύηαη, κέζα ζε είθνζη (20) εκέξεο από ηόηε 
πνπ ζπλέβεζαλ ηα πεξηζηαηηθά πνπ ζπληζηνύλ ηελ αλσηέξα βία, λα αλαθέξεη εγγξάθσο απηά θαη 
λα πξνζθνκίζεη ζηελ αλαζέηνπζα αξρή ηα απαξαίηεηα απνδεηθηηθά ζηνηρεία.  

΢ε πεξίπησζε θαζπζηέξεζεο παξάδνζεο ησλ πξαθηηθώλ πνπ νθείιεηαη ζε ππαηηηόηεηα ηνπ 
Γήκνπ ή ζε αλσηέξα βία, ε πξνζεζκία παξαηείλεηαη γηα ηόζν ρξόλν όζν ζα δηαξθεί ην από 
ππαηηηόηεηα ηνπ Γήκνπ, ή από αλσηέξα βία θώιπκα ηνπ αλαδόρνπ, ν νπνίνο όκσο δελ δηθαηνύηαη 
θακηά απνδεκίσζε γηα ηελ θαζπζηέξεζε απηή. 
 
Άξζξν 9ν Αλαζεώξεζε ηηκώλ 

Οη ηηκέο δελ ππόθεηληαη ζε θακία αλαζεώξεζε γηα νπνηνδήπνηε ιόγν ή αηηία αιιά παξακέλνπλ 
ζηαζεξέο θαη ακεηάβιεηεο. 
 
Άξζξν 10ν Δγγύεζε θαιήο εθηέιεζεο 

Καηά ηελ ππνγξαθή ηεο ζύκβαζεο, ν αλάδνρνο πξέπεη λα πξνζθνκίζεη εγγπεηηθή επηζηνιή 
θαιήο εθηέιεζεο ηνπ Σακείνπ Παξαθαηαζεθώλ θαη Γαλείσλ ή αλαγλσξηζκέλεο Σξάπεδαο, ε νπνία 
ζα αθνξά ηελ θαιή θαη πηζηή εθηέιεζε ηεο εξγαζίαο θαη ζα αληηζηνηρεί ζε πνζνζηό 2% επί ηνπ 
πνζνύ ηνπ πξνϋπνινγηζκνύ ηεο πξνζθεξόκελεο εξγαζίαο (κε ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ 
Φ.Π.Α.24%). 
 
Άξζξν 11ν Τπνγξαθή ΢ύκβαζεο 

Μεηά ηελ επέιεπζε ησλ ελλόκσλ απνηειεζκάησλ ηεο απόθαζεο θαηαθύξσζεο, ε αλαζέηνπζα 
αξρή πξνζθαιεί ηνλ αλάδνρν λα πξνζέιζεη γηα ηελ ππνγξαθή ηνπ ζπκθσλεηηθνύ, εληόο είθνζη 
(20) εκεξώλ από ηελ θνηλνπνίεζε ζρεηηθήο έγγξαθεο εηδηθήο πξόζθιεζεο (άξζξν 105 παξ.4 
Ν.4412/16) πξνζθνκίδνληαο θαη ηελ εγγπεηηθή επηζηνιή θαιήο εθηέιεζεο. Η ππνγξαθή ηνπ 
ζπκθσλεηηθνύ έρεη απνδεηθηηθό ραξαθηήξα. 
 
Άξζξν 12ν Παξαιαβή Τπεξεζηώλ 

Η ζύκβαζε ζεσξείηαη όηη εθηειέζηεθε όηαλ παξαιήθζεθαλ νξηζηηθά πνζνηηθά θαη πνηνηηθά ηα 
πιηθά θαη  νη ππεξεζίεο πνπ παξαδόζεθαλ. (άξζξν 202 Ν.4412/16). Η παξαιαβή ησλ 
παξερόκελσλ ππεξεζηώλ ή/θαη παξαδνηέσλ γίλεηαη από επηηξνπή παξαιαβήο πνπ ζπγθξνηείηαη, 
ζύκθσλα µε ηελ παξάγξαθν 5 ηνπ άξζξνπ 221 θαη ηελ παξάγξαθν 1 ηνπ άξζξνπ 219 ηνπ 
Ν.4412/16. 

Καηά ηελ παξαιαβή ησλ εξγαζηώλ από ηελ αξκόδηα επηηξνπή, εμεηάδεηαη ε θαιή εθηέιεζε 
απηώλ. Οπνηνδήπνηε πξόβιεκα αλαθεξζεί εγγξάθσο από ηνλ Πξόεδξν ηνπ Γεκνηηθνύ 
΢πκβνπιίνπ θαη αθνξά ηε κε ηήξεζε ησλ όξσλ ηεο παξνύζαο, ν αλάδνρνο νθείιεη λα πξνβεί ζε 
άκεζε δηόξζσζή ηνπ.  
 
Άξζξν 13ν Σξόπνο πιεξσκήο 

Γηα ηελ παξνρή ησλ παξαπάλσ ππεξεζηώλ ε ακνηβή ηνπ εληνινδόρνπ θαζνξίδεηαη ζε 
12.400,00 €, ζσμπεριλαμβανομένοσ ηοσ ΦΠΑ 24% , κείνλ ην πνζνζηό έθπησζεο επί ηνπ 
πνζνύ απηνύ, γηα ην δηάζηεκα ηζρύνο ηεο εληνιήο. Η θαηαβνιή ηνπ σο άλσ πνζνύ γίλεηαη ύζηεξα 
από ηελ έθδνζε ζρεηηθνύ δειηίνπ παξνρήο ππεξεζηώλ ηνπ εληνινδόρνπ θαη αλάινγα κε ηελ 
παξάδνζε ησλ εξγαζηώλ (ηκεκαηηθά). Η πιεξσκή ηεο ππεξεζίαο ζηνλ αλάδνρν ζα γίλεη κε 
εμόθιεζε ηνπ 100% ηεο ζπκβαηηθήο αμίαο ηεο ηκεκαηηθήο παξαιαβήο (άξζξν 200 παξ.3 ηνπ 
Ν.4412/16). ΢ην πνζό ηεο ακνηβήο ζπκπεξηιακβάλνληαη νη βαξύλνληεο ηνλ εληνινδόρν θόξνη θαη 
βάξε. Η ακνηβή δελ ππόθεηηαη ζε θακία αλαζεώξεζε γηα νπνηνδήπνηε ιόγν θαη αηηία θαη παξακέλεη 
ζηαζεξή θαη ακεηάβιεηε θαζ΄ όιε ηε δηάξθεηα ηζρύνο ηεο εληνιήο. 
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Η πιεξσκή ζα γίλεηαη κε έληαικα πνπ ζα εθδίδεηαη από ηελ νηθνλνκηθή ππεξεζία ηνπ Γήκνπ 
ζην όλνκα ηνπ πξνκεζεπηή, κεηά ηελ παξαιαβή ησλ εξγαζηώλ θαη εθόζνλ ε επηηξνπή παξαιαβήο 
δελ δηαπηζηώζεη θαλέλα πξόβιεκα σο πξνο ηελ εθηέιεζε απηώλ. Η εμόθιεζε ζα δηεθπεξαηώλεηαη 
εληόο ηξηώλ (3) κελώλ από ηελ έθδνζε ηνπ ζρεηηθνύ ηηκνινγίνπ από ηνλ πξνκεζεπηή. 
 
 
Άξζξν 14ν : Κήξπμε νηθνλνκηθνύ θνξέα εθπηώηνπ  

Δάλ ν αλάδνρνο δελ ζπκκνξθσζεί πξνο ηηο ππνρξεώζεηο ηνπ, πνπ απνξξένπλ από ηε ζύκβαζε 
θαη ηηο θείκελεο δηαηάμεηο, κπνξεί λα θεξπρζεί έθπησηνο  κε ζπλέπεηα νιόθιεξν ην πνζό ηεο 
εγγύεζεο λα θαηαπέζεη ππέξ ηνπ Γήκνπ ζύκθσλα κε ηηο ηζρύνπζεο δηαηάμεηο. 

 
Άξζξν 15ν : Γηθαίσκα πξναίξεζεο (option) 

Ο Γήκνο Γειθώλ έρεη πξνβιέςεη ζπγθεθξηκέλεο πνζόηεηεο ζηνλ ελδεηθηηθό πξνϋπνινγηζκό. Ο 
αξηζκόο ησλ πνζνηήησλ είλαη ελδεηθηηθόο. Ο Γήκνο Γειθώλ δηαηεξεί δηθαίσκα πξναίξεζεο λα 
απμήζεη ηελ δαπάλε νξηζκέλσλ εξγαζηώλ (ηνπ ζπκβαηηθνύ πνζνύ δειαδή) κέρξη πνζνζηνύ 20% 
επί ηεο ππνγξαθείζαο ζύκβαζεο, θαηόπηλ αηηηνινγεκέλεο απόθαζεο ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, 
κεηώλνληαο ηαπηόρξνλα ηε δαπάλε άιισλ θαη αληίζηξνθα, κε ηελ ζπκθσλία θαη ηνπ αληίζηνηρνπ 
πξνκεζεπηή θαη πάλησο όρη ζε βάξνο ηνπ ηειηθνύ πξνϋπνινγηζκνύ ν νπνίνο ζην ζύλνιό ηνπ 
κέλεη σο έρεη. 
 
Άξζξν 16ν : Φόξνη, ηέιε, θξαηήζεηο 

Ο εληνινδόρνο ζύκθσλα κε ηηο ηζρύνπζεο δηαηάμεηο βαξύλεηαη κε όινπο αλεμαηξέησο ηνπο 
θόξνπο, ηέιε, δεζκνύο θαη εηζθνξέο ππέξ ηνπ δεκνζίνπ, δήκσλ θαη θνηλνηήησλ ή ηξίησλ πνπ 
ηζρύνπλ θαηά ηελ εκέξα ηεο δεκνπξαζίαο.  
 
Άξζξν 17ν Δπίιπζε δηαθνξώλ  

Οη δηαθνξέο πνπ ζα εκθαληζηνύλ θαηά ηελ εθαξκνγή ηεο ζύκβαζεο, επηιύνληαη ζύκθσλα κε 
ηηο ηζρύνπζεο δηαηάμεηο. 
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΣΙΑ  ΕΡΓΑ΢ΙΑ: 

Ν. ΦΩΚΙΔΑ΢ “Απομαγνηηοθώνηζη πρακηικών ζσνεδριάζεων. 

ΔΗΜΟ΢ ΔΕΛΦΩΝ Δημοηικού ΢σμβοσλίοσ και επιηροπών ” Σήξεζε 

Δ/Ν΢Η ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΩΝ ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ πξαθηηθώλ (καγλεηνθσλήζεηο, απνκαγλεηνθσλήζεηο, 

ΣΜΗΜΑ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΠΟΛΙΣΙΚΩΝ 
ΟΡΓΑΝΩΝ ΣΟΤ ΔΗΜΟΤ ΚΑΙ 
ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢  

ζειηδνπνίεζε, βηβιηνδεζία) θαη ειεθηξνληθή ππνζηήξημε 
ησλ ζπλεδξηάζεσλ ηνπ Γεκνηηθνύ ΢πκβνπιίνπ, ηνπ 
Γήκνπ Γειθώλ 

Σαρ. Γ/λζε: Ρήγα Κνληνξήγα 12  

T.K. : 331 00, Άκθηζζα  

ΣΗΛ: 2265079144   

FAX: 2265079230  

                  Προϋπολογιζμός: 15.500,00 € ΜΔ Φ.Π.Α. 

  

EΝΔΕΙΚΣΙΚΟ΢ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢ 
 

Α/
Α 

ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 
ΕΡΓΑ΢ΙΩΝ 

Μ.Μ
. 

΢ΤΝΕΔΡΙΑ΢ΕΙ΢
/  ΕΡΓΑ΢ΙΕ΢ 

ΠΟ΢Ο-
ΣΗΣΑ 

(ώρες) 

ΣΙΜΗ 
ΜΟΝΑ-

ΔΑ΢ (Ανά 
ώρα) 

΢ΤΝΟΛΟ  

1 

1) Ηρνγξάθεζε 
ζπλεδξηάζεσλ 

Ωξα 

Δημοηικό 
΢σμβούλιο 

 250,00    40,00 € 10.000,00 € 

2) 
Απνκαγλεηνθώλεζε, 
δαθηπινγξάθεζε & 
ειεθηξνληθή 
επεμεξγαζία 
πξαθηηθώλ 
ζπλεδξηάζεσλ   

3) Φσηναληίγξαθα 
Πξαθηηθώλ 
ζπλεδξηάζεσλ   50 ΢πλεδξηάζεηο 

(΢ε δηάζηεκα 2 
εηώλ) 4) Βηβιηνδεζία αλά 

ζπλεδξίαζε  
(΢πηξάι) 

5) Βηβιηνδεζία 
Πξαθηηθώλ 
ζπλεδξηάζεσλ 
(Σόκνη ΢θιεξόδεηνη) 

(Μέζνο όξνο αλά 
ζπλεδξίαζε 5 

ώξεο) 

6) CD Πξαθηηθώλ 
ζπλεδξηάζεσλ  
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  ΢ΤΝΟΛΑ      250,00    40,00 € 10.000,00 € 

    

ΦΠΑ 24%  2.400,00 € 

    
 ΓΕΝ. ΣΥΝΟΛΟ 12.400,00 € 

 

    
 

 
 

    
 

 
 

 
 

ΣΥΝΤΑΦΘΗΚΕ 

  
 

ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ 

 

Άμφισσα 09.07.2020  Άμφισσα 09.07.2020   
 
 

Εσσταθία Καρανάσοσ 
Αν. προϊσταμένη Τμ. Πολ. Οργάνων & 

Διοικ. Μεριμνας 
 

 

 
 

 
 

 
 

Ιωάννης Παπαϊωάννοσ 
Προϊστάμενος Δνσης 

Διοικητικών Υπηρεσιών   
 

 

  

    
 

 


