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	ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΦΩΚΙΔΑΣ

ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΦΩΝ

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ
	Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας

	Ταχ. Δ/νση    :  Ρ. Κοντορήγα
Ταχ. Κωδ.     :  331 00 ΑΜΦΙΣΣΑ


	

	
	 

	
	



ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ 4.278,00 € ΜΕ  Φ.Π.Α.
	ΠΕΡΙΕΧΟΜΕΝΑ


	1.
	Τεχνική Έκθεση 

	2.
	Συγγραφή Υποχρεώσεων 

	3.
	Τεχνικές Προδιαγραφές

	4.
	Ενδεικτικός Προϋπολογισμός 
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	Προυπολογισμός: 4.278,00 €

	
	

	
	


Τ Ε Χ Ν Ι ΚΗ    Ε Κ Θ Ε Σ Η 
Η μελέτη συντάχτηκε σύμφωνα με τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 - ΦΕΚ Α’ 147/8.8.2016, και αφορά την προμήθεια διαφόρων φακέλων αλληλογραφίας για τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου Δελφών. 
Η προμήθεια, θα πραγματοποιηθεί από το ελεύθερο εμπόριο και σύμφωνα με τις διατάξεις που προβλέπονται στον N. 4412/2016, και των λοιπών ισχυουσών διατάξεων. 

Ο ανάδοχος είναι υποχρεωμένος να λάβει τα κατάλληλα μέτρα για την ασφαλή και απρόσκοπτη μεταφορά και παράδοση των παραπάνω ειδών. Τα είδη, οι τεχνικές προδιαγραφές, τα χαρακτηριστικά τους και οι απαιτούμενες ποσότητες, αναφέρονται αναλυτικά στην Τεχνική Περιγραφή της παρούσας μελέτης. 

Τυχόν απόκλιση κάποιου προσφερόμενου προϊόντος από τις παραπάνω τεχνικές προδιαγραφές, συνεπάγεται απόρριψη της συνολικής προσφοράς. 

Η παράδοση όλων των υλικών θα γίνει σε αποθήκη του Δήμου (σε Δημοτικό κτήριο εντός των διοικητικών ορίων του Δήμου) που θα υποδειχθεί στον ανάδοχο, ενώ το κόστος καθώς και η ασφαλή μεταφορά του συνόλου των προς προμήθεια υλικών, επιβαρύνει εξολοκλήρου τον προμηθευτή.
Η δαπάνη για την προμήθεια έχει προϋπολογιστεί στο ποσό των 4.278,00 €.  Η προμήθεια χρηματοδοτείται κατά 100% από τακτικά έσοδα και έχει αναγραφεί στον Προϋπολογισμό του έτους 2020 του Δήμου Δελφών και στον Κ.Α.10-6612. 
	ΣΥΝΤΑΧΘΗΚΕ
	
	ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ

	Άμφισσα  …../…/2020
	
	Άμφισσα,     …./…/2020

	
	
	       Ο Προϊστάμενος Δ.Δ.Υ.
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ΣΥΓΓΡΑΦΗ ΥΠΟΧΡΕΩΣΕΩΝ

ΑΡΘΡΟ 1ο
Αντικείμενο της προμήθειας
Η συγγραφή αυτή αφορά στην «Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας» με CPV 22820000-4. Η προμήθεια χρηματοδοτείται κατά 100% από τακτικά έσοδα και έχει αναγραφεί στον Προϋπολογισμό έτους 2020 του Δήμου Δελφών και στον Κ.Α. 10-6612.
ΑΡΘΡΟ 2ο
Διατάξεις που ισχύουν
Η εκτέλεση της προμήθειας διέπεται από τις  ακόλουθες διατάξεις:

α) τις διατάξεις του Ν. 4412/2016 - ΦΕΚ Α’ 147/8.8.2016

β) τους όρους της σύμβασης

γ) ο Αστικός Κώδικας (άρθρο 129 Ν.4412/16)
ΑΡΘΡΟ 3ο
Συμβατικά τεύχη
Συμβατικά τεύχη  είναι:


α) Η τεχνική έκθεση


β) Η Συγγραφή Υποχρεώσεων


γ) Οι Τεχνικές προδιαγραφές 


δ) Ο Ενδεικτικός Προϋπολογισμός
ΑΡΘΡΟ 4ο
Τρόπος εκτέλεσης της προμήθειας
Η εκτέλεση της προμήθειας αυτής θα πραγματοποιηθεί με τον τρόπο που θα αποφασίσει το αρμόδιο όργανο κατά τις διατάξεις των άρθρων 117, 118 και 303 του Ν. 4412/16.
ΑΡΘΡΟ 5ο
Όροι εκτέλεσης της σύμβασης
Κατά την εκτέλεση της σύμβασης ο ανάδοχος τηρεί τις υποχρεώσεις στους τομείς του περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού δικαίου, που έχουν θεσπισθεί με το δίκαιο της Ένωσης, το εθνικό δίκαιο, συλλογικές συμβάσεις ή διεθνείς διατάξεις περιβαλλοντικού, κοινωνικοασφαλιστικού και εργατικού δικαίου, οι οποίες απαριθμούνται στο Παράρτημα X του Προσαρτήματος Α' του Ν. 4412/16.

ΑΡΘΡΟ 6ο
Συμφωνητικό

Μετά την ανακοίνωση της ανάθεσης καταρτίζεται από την υπηρεσία το συμφωνητικό που υπογράφεται και από τα δύο συμβαλλόμενα μέρη. 

Το συμφωνητικό συντάσσεται βάσει των όρων της παρούσης και περιλαμβάνει όλα τα στοιχεία της προμήθειας και τουλάχιστον τα εξής: 

α) Τον τόπο και χρόνο υπογραφής της σύμβασης. 

β) Τα συμβαλλόμενα μέρη 

γ) Τα προς προμήθεια υλικά και την ποσότητα αυτών. 

δ) Την τιμή 

ε) Τον τόπο, τρόπο και χρόνο παράδοσης των υλικών. 

στ) Τις τεχνικές προδιαγραφές των υλικών. 

ζ) Τον τρόπο πληρωμής. 

Το συμφωνητικό για τη διενέργεια της παρούσης προμήθειας καταρτίζεται με βάση τους όρους αυτής της μελέτης, που με την προσφορά του αποδέχεται ο ανάδοχος. Το συμφωνητικό δεν μπορεί να περιέχει όρους αντίθετους με τα παραπάνω στοιχεία. Το συμφωνητικό υπογράφεται από το δήμαρχο. 

Η σύμβαση θεωρείται ότι εκτελέστηκε όταν: 

α) Παραδοθεί ολόκληρη η ποσότητα, ή εάν αυτή που παραδόθηκε σε περίπτωση διαιρετού υλικού, υπολείπεται της συμβατικής, κατά μέρος που κρίνεται από το αρμόδιο όργανο ως ασήμαντο. 

β) Παραληφθεί οριστικά (ποσοτικά και ποιοτικά) η ποσότητα που παραδόθηκε. 

γ) Γίνει η αποπληρωμή του συμβατικού τιμήματος, αφού προηγουμένως επιβληθούν τυχόν κυρώσεις ή εκπτώσεις. 

δ) Εκπληρωθούν και οι τυχόν λοιπές συμβατικές υποχρεώσεις και από τα δύο συμβαλλόμενα μέρη και αποδεσμευθούν οι σχετικές εγγυήσεις κατά τα προβλεπόμενα από τη σύμβαση. 
ΑΡΘΡΟ 7ο 

Παραλαβή των υλικών

Η παραλαβή γίνεται από τις επιτροπές της παραγράφου 5 του άρθρου 221 (άρθρο 208 παρ.1 του Ν.4412/16).

Κατά τη διαδικασία παραλαβής των υλικών διενεργείται ποιοτικός και ποσοτικός έλεγχος (άρθρο 208 παρ.2 του Ν.4412/16).

Κατά τα λοιπά ισχύουν οι διατάξεις του άρθρου 208 του Ν. 4412/16.
ΑΡΘΡΟ 8ο
Τόπος Παράδοσης

Η παράδοση όλων των υλικών θα γίνει σε αποθήκη του Δήμου (σε Δημοτικό κτήριο εντός των διοικητικών ορίων του Δήμου) που θα υποδειχθεί στον ανάδοχο.
Χρόνος παράδοσης

Η προθεσμία εκτελέσεως της προμήθειας ορίζεται από την ανάθεση και για χρονικό διάστημα τριών (3) μηνών, σύμφωνα με τις ανάγκες του Δήμου μετά την υπογραφή της σύμβασης. Ο Ανάδοχος υποχρεούται να παραδώσει εντός δεκαπέντε (15) ημερών από την ημερομηνία της τελικής παραγγελίας (κατόπιν συμφωνίας σχετικά με τις μακέτες) σε αποθήκη του Δήμου (σε Δημοτικό κτήριο εντός των διοικητικών ορίων του Δήμου). Η παράδοση των υλικών θα γίνεται εντός των εργασίμων ωρών του Δήμου.
Ο προμηθευτής σε κάθε περίπτωση υποχρεούται να παραδίδει το υλικό μέσα στα χρονικά όρια και με τον τρόπο που ορίζει η σύμβαση (άρθρο 206 παρ.1 του Ν.4412/16).

ΑΡΘΡΟ  9ο 

Πλημμελής κατασκευή

Σε περίπτωση οριστικής απόρριψης ολόκληρης ή μέρους της συμβατικής ποσότητας των υλικών, με απόφαση του αποφαινομένου οργάνου ύστερα από γνωμοδότηση του αρμόδιου οργάνου, μπορεί να εγκρίνεται αντικατάστασή της με άλλη, που να είναι σύμφωνη με τους όρους της σύμβασης, μέσα σε τακτή προθεσμία που ορίζεται από την απόφαση αυτή. Γενικά ισχύουν τα όσα ορίζονται στο άρθρο 213 Ν.4412/16. 
ΑΡΘΡΟ 10ο
Τρόπος πληρωμής

Η πληρωμή της αξίας των υλικών της παρούσης θα γίνει με εξόφληση 100% της συμβατικής αξίας μετά την οριστική παραλαβή των υπό προμήθεια υλικών. Ως προς τα δικαιολογητικά πληρωμής και λοιπά στοιχεία ισχύουν τα όσα αναφέρονται στο άρθρο 200 του Ν.4412/16 .
Δικαιολογητικά πληρωμής

1. Πρωτόκολλο οριστικής ποσοτικής και ποιοτικής παραλαβής.

2. Τιμολόγιο του προμηθευτή εις τριπλούν που να αναφέρει την ένδειξη «Εξοφλήθηκε».

3. Εξοφλητική απόδειξη του προμηθευτή, εάν το τιμολόγιο δεν φέρει την ένδειξη «Εξοφλήθηκε».

4. Πιστοποιητικά Φορολογικής και Ασφαλιστικής Ενημερότητας (άρθρο 200 παρ.4 του Ν.4412/16)

Πέραν των ανωτέρω δικαιολογητικών οι αρμόδιες υπηρεσίες που διενεργούν τον έλεγχο και την πληρωμή, μπορούν να ζητήσουν και οποιοδήποτε άλλο δικαιολογητικό, εφόσον προβλέπεται στην κείμενη νομοθεσία ή στα έγγραφα της σύμβασης. (άρθρο 200 παρ.6 του Ν.4412/16)
	ΣΥΝΤΑΧΘΗΚΕ
	
	ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ

	Άμφισσα  …../……./2020
	
	Άμφισσα,     ……/……/2020

	
	
	     Ο Προϊστάμενος  Δ.Δ.Υ
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	Προϋπολογισμός:   4.278,00 €

	
	

	
	


Τ Ε Χ Ν Ι Κ Ε Σ    Π Ρ Ο Δ Ι Α Γ  Ρ Α Φ Ε Σ
Οι παρούσες προδιαγραφές αφορούν την προμήθεια διαφόρων φακέλων αλληλογραφίας για τις ανάγκες των υπηρεσιών του Δήμου Δελφών. Στην τιμή προσφοράς θα συμπεριλαμβάνονται και τα έξοδα μεταφοράς των προσφερόμενων ειδών.
Στη συνέχεια παρατίθενται οι τεχνικές προδιαγραφές για κάθε προς προμήθεια είδος. Τα υπό προμήθεια προϊόντα θα πρέπει να πληρούν τις Εθνικές προδιαγραφές (πρότυπα ΕΛΟΤ, ΤΟΤΕΕ) και τις Ευρωπαϊκές προδιαγραφές κατά DIN, CEN, BSI, για είδη κατηγορίας τους. Τυχόν απόκλιση κάποιου προσφερόμενου προϊόντος από τις τεχνικές προδιαγραφές, συνεπάγεται απόρριψη της συνολικής προσφοράς. 
Η μπροστινή όψη του φακέλου θα φέρει το λογότυπο, τα στοιχεία του δήμου και της αντίστοιχης δημοτικής ενότητας ή Υπηρεσίας κατόπιν συνεννόησης. Ο επιμερισμός των φακέλων θα καθοριστεί από την αρμόδια υπηρεσία του Δήμου Δελφών.
1. Φάκελοι «καρέ» 23 Χ 11,5 
 Χαρτί γραφής λευκό, περίπου 90gr

 Σφράγιση αυτοκόλλητη ταινία

 Λογότυπο Δήμου 
 1 χρώμα (μαύρο)

 Διάσταση: 23 Χ 11,5 περίπου
 
 
2. Φάκελοι «καρέ» 23 Χ 16,2  
 Χαρτί γραφής λευκό, περίπου 90gr

 Σφράγιση αυτοκόλλητη ταινία

 Λογότυπο Δήμου 
 1 χρώμα (μαύρο)

 Διάσταση: 23 Χ 16,2 περίπου
 
 
3. Φάκελοι «σακούλα»  22,9 Χ 32,4

 Χαρτί γραφής λευκό, περίπου 90gr

 Σφράγιση αυτοκόλλητη ταινία

 Λογότυπο Δήμου 

 1 χρώμα (μαύρο)

 Διάσταση για έγγραφα Α4: 22,9 Χ 32,4 περίπου
4. Φάκελοι «σακούλα»  25 Χ 35
 Χαρτί γραφής λευκό, περίπου 90gr

 Σφράγιση αυτοκόλλητη ταινία

 Λογότυπο Δήμου 

 1 χρώμα (μαύρο)

 Διάσταση για έγγραφα Α4 plus: 25 Χ 35 περίπου
 
 
 
	ΣΥΝΤΑΧΘΗΚΕ
	
	ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ

	Άμφισσα  ……../……/2020
	
	Άμφισσα,     …./…../2020

	
	
	     Ο Προϊστάμενος  Δ.Δ.Υ.



	
	

	
[image: image5.png]



ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ

ΝΟΜΟΣ ΦΩΚΙΔΑΣ

ΔΗΜΟΣ ΔΕΛΦΩΝ

Δ/ΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ                                                    
	

	Ταχ. Δ/νση    :  Ρ. Κοντορήγα                                                                           
Ταχ. Κωδ.     :  331 00 ΑΜΦΙΣΣΑ


	Προμήθεια φακέλων αλληλογραφίας

	
	 

	
	Προυπολογισμός:    4.278,00 €

	
	

	
	


ΕΝΔΕΙΚΤΙΚΟΣ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ
	
	ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ
	Μ.Μ.
	ΠΟΣΟΤΗΤΑ
	ΤΙΜΗ
	Μ.ΣΥΝΟΛΟ

	1
	ΦΑΚΕΛΟΙ ΚΑΡΕ 23 Χ 11,5
	ΤΕΜ
	40.000
	0,025
	1.000,00

	2
	ΦΑΚΕΛΟΙ ΚΑΡΕ 23 Χ 16,2
	TEM
	10.000
	0,03
	  300,00

	3
	ΦΑΚΕΛΟΙ «ΣΑΚΟΥΛΑ»  23 Χ 32
	TEM
	20.000
	0,055
	1.100,00

	4
	ΦΑΚΕΛΟΙ «ΣΑΚΟΥΛΑ»  25 Χ 35
	TEM
	15.000
	0,07
	1.050,00

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	ΣΥΝΟΛΟ
	3.450,00

	ΦΠΑ 24%
	   828,00

	ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ
	4.278,00


	ΣΥΝΤΑΧΘΗΚΕ
	
	ΘΕΩΡΗΘΗΚΕ

	Άμφισσα  ……../……./2020
	
	Άμφισσα,     ……/…../2020

	
	
	     Ο Προϊστάμενος  Δ.Δ.Υ.
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